Практическая зачетная работа по теме «Текстовый процессор Word»
Задание 1. Набрать текст по образцу, заключив его в рамку.


	
	Надпись (объект WordArt)

	Выдано Федорову Игорю в том, что в период с 1.09.98 по 30.10.98 он(а) проходил (а) обучение на компьютерных курсах в учебном центре «Сириус» и завершил(а) изучение следующих тем:
	Абзацный отступ – 1 см.

Шрифт – Times New Roman, размер – 12.

Выравнивание – по ширине, «Сириус»- контур, анимация красные муравьи

	· операционная система Windows XP  - 4(хорошо)
· текстовый процессор Word – 5 (отлично)

· табличный процессор Excel – 3(удовлетворительно)
	Шрифт – Arial , размер – 12. Выравнивание – по центру, список – маркированный 

	Директор учебного центра                             15.11.98
                                                                                дата

  Петров А.В                                                ________        

                                                                                         подпись
	Выравнивание – о правому краю


Задание 2.  Создать таблицу по образцу
	Аэропорт

назначения
	Номер

рейса
	Тип

самолета
	Дни

отправления
	Время

Отправления

	Москва
	320
	ТУ-154
	1,3,5
	16-20

	Ижевск
	308
	АН-24
	4,7
	17-35

	Тюмень
	3107
	Ту-134
	1,3,5,7
	8-40

	итого
	1398876


1) скопируйте  полученную таблицу ниже 

2) во второй таблице (скопированной ) удалите 4 столбец и 3 строку

3) добавьте в конце одну строку

задание 3. Установите следующие параметры для всего документа:

1) поля страницы –3 см (левое, правое, верхнее, нижнее)

2) нумерация страниц начинается с 1, причем номера на первой странице нет

3) ориентация страниц – альбомная

4) создайте верхний колонтитул и укажите в нем свою фамилию, имя, класс, отцентрируйте данные 

задание 4.  Работа со списком

1) Создайте маркированный список 5 своих  друзей (подруг)

2) Создайте нумерованный список членов вашей семьи

3) Создайте многоуровневый список  оглавления учебника «информатика» , указав название 2 глав и 3 параграфов в каждой главе

Задание 5: Наберите формулы, использую редактор формул 
1) 
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4) найдите область определения функции : f(x)=
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Для функции f(x)=
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 областью определения является множество всех значений аргумента, для которых знаменатель дроби не обращается в 0, т.е. x
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Задание 6. Набрать следующие данные:

1) 22=4

2) Log28=3

3) CH2

Задание 7. Наберите следующие данные:

Раз, 

два, 

три,

четыре,

пять

вышел зайчик погулять!

1) скопируйте текст ниже 2 раза, причем интервал между абзацами установите – двойной, а интервал между символами – разряженный 2 пт

2) размер шрифта 24 

задание 8: Создать  гипертекстовую информацию по одной и тем школьного курса. 

Задание 9:  Создайте схему по образцу,  используя панель «Рисования», объекты  сгруппировать 

Документ сохранить в личной папке с именем «Зачет»
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